LEI N2 952/2002

“DISPOE = SOBRE REGIME DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

LiDIO LEDESMA, Prefeito Municipal de Iguatemi,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes, que lhe confere a Lei
Orgéanica do Municipio, fagco saber que a Camara Municipal APROVOU e eu
SANCIONO a seguinte LEI:

Artigo 12 - Fica instituido na PREFEITURA MUNICIPAL
DE IGUATEMI-MS, o REGIME DE SUPRIMENTO DE FUNDOQOS, obedecidas as
recomendacdes e prescri¢cdes desta Lei.

CAPITULOI _
DA CONCEITUACAO

Artigo 22 - Em casos excepcionais e quando houver
despesas nao atendiveis pela via normal, poderdo essas serem autorizadas
através de suprimento de fundos.

Artigo 32 - O suprimento de fundos para determinada
despesa nao podera ter aplicacdo diferente da que se possa conter na
classificacdo do respectivo elemento.

Artigo 4° - O suprimento sera empenhado a conta dos
elementos de despesa constantes na PROGRAMAGAO ANUAL DE
SUPRIMENTO, definida no CAPITULO Il — DA CONCESSAO, em nome do
Gerente da Area a que se destina o recurso.

Artigo 52 - Poderdao realizar-se, sob o regime de
suprimento, os gastos decorrentes:

I- De pagamento de despesas extraordinarias e
urgentes cuja realizagao nao permita delonga ou
de despesas que tenham de ser efetuadas em
lugar distante do érgao pagador;

[l- De pagamento de despesas com a Seguranca
Publica, quando declarado Estado de
emergéncia;

llI- De despesas com alimentagéao em
estabelecimentos de Assisténcia Social ou de

fls. 1



pagamento:

Educacdo, quando as circunstancias nao
permitirem o regime comum de fornecimentos;

IV-  De despesas de conservagcdo, matéria-prima e
material de consumo, quando a execu¢ao normal
nao for possivel;

V- De transporte em geral distante da sede;

VI-  De despesa Judicial, inclusive em cartorios;

VII-  De despesa em diligéncia administrativa;

VIII- De excursOes escolares ou esportivas;

IX-  De caixa postal;

X-  De aquisicbes de livros, revistas e publicacbes
especializadas e eventuais;

Xl-  Combustiveis e lubrificantes, consertos e
reposicao de pecas, emergenciais, quando em
viagem fora do municipio;

Xll-  De concessao de diarias a funcionarios a servico
da Prefeitura fora do municipio de Iguatemi,
de conformidade com o que estabelece o Decreto
Municipal 50/2001;

XIll- De despesas miudas e de pronto pagamento.

Paragrafo 12 - Nao serdo incluidas as despesas
referentes a produtos que estejam estocados no
almoxarifado da Prefeitura, ou encontram-se licitados;

Paragrafo 22 - As despesas realizadas através do
suprimento de fundos, ndo poderédo exceder ao limite de
20 (vinte) vezes a UFERMS, para compras e servicos
para cada documento fiscal ou recibo, sendo que esse
valor ndo deve ser ultrapassado no mesmo dia quando
se referir ao mesmo fornecedor e ao mesmo tipo de
material ou servigo. O total despendido no més, para
cada geréncia, ndo poderda exceder 250 (duzentos e
cinquenta) UFERMS;

Paragrafo 32 - E expressamente proibida a aquisicdo
de equipamentos e material permanente por conta de
suprimentos.

Artigo 62 - Considera-se despesas miudas e de pronto

I- A que se fizer com selos, telegramas,
radiogramas, material de servicos de limpeza e
higiene, lavagem de roupa, cafés, lanches e
refeicdes, pequenos carretos, transportes urbanos
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e passagens de pessoas, pequenos consertos,
aquisicao avulsa, no interesse publico, de livros,
jornais, revistas e outras publicacdes, além de
pequenos auxilios caracterizados como
assisténcia social de necessidade imediata.

Outra qualquer de pequeno vulto e de caréater
urgente, desde que necessario ao funcionamento
normal dos 6rgaos municipais.

Artigo 72 - S6 poderado receber suprimento de fundos
de que trata esta Lei, os servidores publicos municipais.

Paragrafo Unico - Os prestadores de servigos, néo
eventuais, contratados pela Administragdo Municipal,
por periodo superior a noventa dias, em fungdes que
nao foram provisionadas em concurso publico, poderao
receber suprimento de fundos, com exceg¢do a diarias
que serdo pagas a titulo de ressarcimento de despesas.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO

Artigo 82 - O suprimento de fundos sera concedido para
atendimento de despesas que se enquadrem e se qualifiquem nas hip6teses do
Artigo 52, observando os seguintes procedimentos:

Até o dia 1 de novembro de cada ano a Geréncia
de Contabilidade encaminhard as demais
geréncias o formulario “Programacdo Anual de
Suprimento”, conforme Anexo |, que devera
conter 0s seguintes requisitos:

a) Nome, cargo ou funcdo do servidor
responsavel pela movimentagdo do
suprimento;

b) Unidade Orgamentaria responsavel pela
realizacao da despesa,;

C) Indicacdo dos elementos de despesas que
poderdo atender as necessidades com
gastos previstos para cada més do ano
subsequente e o0s respectivos valores,
observando o que trata o artigo 5° e 6%

d) Valor total mensal e anual; )

e) Data e assinatura do Gerente de Area.
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ll- A Programagao Anual de Suprimento devera ser
devolvida pela Geréncia de Area respectiva,
devidamente preenchida, acompanhada de
Comunicacao Interna, destinada a Geréncia de
Contabilidade, contendo justificativa detalhada,
para cada elemento de despesa da Programacao

- A Geréncia de Contabilidade procedera o
empenhamento da Programacdo Anual de
Suprimento, por Unidade Orgcamentaria, obtera a
autorizacdo do Prefeito Municipal e procedera a
liberacdo do recurso financeiro relativo ao més
em referéncia, depositando-o na conta corrente
especialmente aberta para a finalidade de
movimentar os recursos do suprimento de fundos,
denominada CONTA  SUPRIMENTO  DE
FUNDOS - GERENCIA DE AREA (indicar a
geréncia) , cujos signatarios deverdo ser o
Gerente de Area e o funcionario responsavel pelo
controle do suprimento, os quais assinarao em
conjunto.

V- O suprimento sera concedido no ultimo dia util do
més que antecede ao més relativo a concessao.

Artigo 92 — Autorizada a concessao de suprimento de
fundos, pelo Prefeito, sera o respectivo processo remetido a Geréncia de
Contabilidade, para registro e, em seguida encaminhado a Geréncia de
Tesouraria para fins de pagamento.

Paragrafo Unico - A Geréncia de Contabilidade, além

dos registros orgcamentarios de rotina, manterd uma

conta corrente de suprimento, onde serdao debitados os
suprimentos concedidos e creditados as prestacdes de
contas.

Artigo 102 — A Geréncia de Contabilidade através do
comprovante de pagamento, contabilizard o suprimento de fundos ao ativo
realizavel a débito da conta responsavel pelo suprimento de fundos,
individualizando o responsavel e a crédito da conta disponivel correspondente.

CAPITULO Il
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO

Artigo 11 — Os tomadores de suprimento deverédo
aplicar rigorosamente cada suprimento em despesas compativeis com o
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elemento de despesa, sendo vedada a aplicacdo de recursos em fins estranhos
aos que se destina, sob pena de glosa.

Artigo 12 — Na aplicagdo do suprimento deverao ser
observadas as seguintes exigéncias:

Sao considerados documentos comprobatorios de
despesa:

a) Nota fiscal de compra ou servico;

b) Nota fiscal fatura;

C) Cupom fiscal:

d) Recibo para pagamento a pessoa fisica.

Deverdao ser preenchidos todos os campos do
documento de despesa sem emendas e rasuras,
contendo:

a) Nome completo da Prefeitura Municipal e
quando for o caso, do fundo a que se
refere;

b) CNPJ da Prefeitura;

C) Endereco completo;

d) Quitacao, pelo recebedor, de pagamento do
documento de despesa;

e) 02 (duas) assinaturas no verso do
documento de despesa, atestando o
recebimento do material ou servigo, apostas
no carimbo proprio, data da realizacdo da
despesa correspondente ao periodo da
concessao do suprimento de fundos;

f) Quantidade, discriminacdo do material ou
servico, preco unitario e preco total.

Ocorrendo rasura, quando do preenchimento, o
funcionario responsavel pela realizacdo da
despesa, devera providenciar, de imediato a
substituicdo do documento ou, na impossibilidade
disso, obter, no verso do documento, declaracao
do emitente de que a rasura foi por ele efetuada,
ratificando os dados corretos que fora rasurada,
assinando e datando a declaracéo.

Serdo glosados e ressarcidos pelo responsavel
pelo suprimento o0s documentos que nao
atenderem as exigéncias contidas neste artigo.
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Artigo 13 — O responsavel pelo suprimento ndo podera,
em nenhuma hipo6tese, conceder ou transferir, no todo ou em parte, recursos de
seu suprimento a outrem.

Artigo 14 — A Geréncia de Contabilidade através do
comprovante de pagamento, contabilizar4d o suprimento ao ativo disponivel a
débito da conta responsavel por suprimento de fundos, individualizando o
responsavel e a crédito da conta disponivel correspondente.

Artigo 15 — A Geréncia de Tesouraria, ao entregar o
numerario, sob quitagdo, ao servidor publico, fornecera a este uma via do
documento de pagamento (nota de empenho e ordem de pagamento), que
servirda como comprovante para fins da respectiva prestacado de contas.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Artigo 16 — Os detentores de suprimento de fundos
ficardo obrigados a apresentar suas prestacdes de contas, na Geréncia de
Contabilidade, até o quinto dia util do més subseqliente a que se refere o
suprimento.

Paragrafo Unico — S6 sera fornecido outro suprimento
de fundo a um mesmo servidor quando este apresentar,
e for aprovada, a prestacdo de contas do suprimento
recebido.

Artigo 17 — Devera ser apresentada prestacado de
contas para cada suprimento mensal e sera composta dos seguintes elementos:

I- Capa de prestacdo de contas do suprimento,
indicando o numero da nota de empenho,
classificacdo orcamentaria, nome da geréncia de
area e 0 més a que se refere o suprimento
conforme formulario denominado “Prestacdo de
Contas de Suprimento” (Anexo Il);

Il- Cépia da nota de empenho e ordem de
pagamento correspondente ao suprimento;

[lI-  Primeira via dos comprovantes das despesas
feitas numeradas em ordem crescente
relacionadas e justificadas no formulério
denominado “Comprovacdo de realizacdo de
despesas” (Anexo lll);

IV-  Balancete de prestacdo de contas contendo:
Valor concedido, valor gasto e valor a ser
recolhido (Anexo IV).
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V- Guia de recolhimento do saldo, se houver.

Artigo 18 — No ultimo dia de dezembro, os saldos néao
aplicados, deverao ser recolhidos a Geréncia de Tesouraria.

Artigo 19 — Os saldos em poder de servidores, apos o
dia indicado no artigo anterior, serdo considerados em alcance, ficando os
responsaveis, até o recolhimento, sujeitos a juros de mora, multas e demais
cominacoes legais cabiveis.

Artigo 20 - As prestacbes de suprimentos serao
datadas e assinadas pelo servidor responsavel pela movimentagdo e pelo
respectivo Gerente de Area.

Artigo 21 — Quando ocorrer a hipétese de glosa
imputada pela Geréncia de Contabilidade, esta notificara, através de
comunicagao interna (Cl), as irregularidades constatadas, para que o Gerente de
Area responsavel pelo Suprimento proceda o recolhimento a Geréncia de
Tesouraria do valor do documento glosado, num prazo de 5 dias. Nao sendo
feito o recolhimento serd suspensa a concessdo de novo suprimento e ou
descontado em seu salario.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 22 — Ficam sob a responsabilidade do servidor
suprido, a retencao do I.R.R.F., I.S.S. e/ou outras retencdes que eventualmente
ocorram no ato do pagamento da despesa.

Artigo 23 — As duvidas consequientes da interpretacao
das normas institucionais por esta Lei, serdo dirimidas pela Geréncia de
Contabilidade, que oferecera prévio treinamento aos encarregados pela
operacionalizacido da presente Lei.

Artigo 24 — Esta Lei entrar4d em vigor na data de sua
aprovacao.

Artigo 25 — Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Iguatemi-MS, 02 de dezembro de 2002.

LiDIO LEDESMA
PREFEITO MUNICIPAL
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PROGRAMACAO ANUAL DE SUPRIMENTO

, NOME DO _
UNIDADE ORCAMENTARIA: RESPONSAVEL: ANO:
ELEMENTO DE DESPESA VALOR MENSAL
JANEIRO | FEVEREIRO | MARGO | ABRIL | MAIO | JUNHO | JULHO | AGOSTO | SETEMBRO | OUTUBRO | NOVEMBRO | DEZEMBRO | TOTAL
TOTAIS
DATA:

ASSINTATURA DO

GERENTE

SERV. RESP.
P/ELABORAGAO
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ANEXO II - LEI MUNICIPAL N° 952/2002

PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS N°

UNIDADE ORCAMENTARIA:

NOME DO RESPONSAVEL:

MES/ANO:




ANEXO III - LEI MUNICIPAL N° 952/2002

COMPROVACAO DE REALIZACAO DE DESPESAS

UNID. MES/ANO
ORCAMENTARIA

ELEM.DE DESPESA DOC. DE N° a
VLR. CONCEDIDO R$ VALOR GASTO R$ |

COMPROVANTES DE DESPESAS

1

..10
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ANEXO III - LEI MUNICIPAL N° 952/2002

(verso)

DOC N°

JUSTIFICATIVA DA DESPESA
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ANEXO IV - LEI MUNICIPAL N¢ 952/2002

BALANCETE DE PRESTAGCAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

UNIDADE
ORCAMENTARIA

NOME DO _
RESPONSAVEL

MES/ANO

ELEMENTO DE DESPESA

VALOR
CONCEDIDO

VALOR
GASTO

SALDO A
RECOLHER

TOTAIS

DATA:

ASSINATURA DO GERENTE

SERV. RESP. P/ELABORACAO

fls. 12



